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为了加强对计算机机房的管理，保证其正常运行，提高其使用效益，更好地为教学和科研服务，根据《天津科技大学计算中心教学用机管理规定》，结合学院具体情况，特制定本管理办法。
一、计算机机房根据教务处下达的上机计划，结合教学内容和设备情况统一安排上机时间。 
二、任课教师应按教学计划在上学期末或本学期第二周前将上机的具体时间及对软件的应用需求报给机房管理人员和教务处，以便提前调试设备、安装软件，做好上课准备。
三、任课教师及辅导教师必须提前十分钟到场，并要求学生按学号与机器号对号用机。每个学生都必须携带相关证件，以便进行核对，否则不允许上机。
四、上机期间，全体用机人员必须严格服从机房的管理，遵守以下规定：
1.按时上、下机，未经许可不得延迟或拖延，无故迟到20分钟以上者，管理人员有权取消其本次用机资格；
2.上机期间必须在任课教师的安排下对号入座，不得随意更换电脑，遇到机器故障或其它特殊情况时，应与值班教师联系解决；
3.实习内容应与教学计划一致，不得从事与教学实习无关的上机操作，不能将非教学光盘带入机房使用；
4.爱护机器设备，按操作规定使用电脑，遇到异常或故障，应立即与值班教师联系，严禁随意拆卸、移动机房设备；
5.机房是一个环境整洁、秩序井然的教学场所，应自觉维护机房环境，要求全体师生必须着装整洁，严禁高声喧哗、嬉戏打闹，严禁吸烟、吃零食。
五、机房物品原则上一律不外借，如确因工作需要需借出使用的，必须书面报告并经主管领导签字。
六、对违反上述规定者，学院将视情节轻重按管理规定给予批评教育，甚至取消其上机资格等处理。
七、本办法自公布之日起施行，由轻工学院实验中心负责解释。
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