[bookmark: _Toc151019482]轻工科学与工程学院大型精密仪器使用规定
为进一步提高大型精密仪器设备的使用效益，更好地为广大师生服务，针对轻工科学与工程学院的大型精密仪器设备（单价10万元以上）特制定本管理规定。 
[bookmark: _Toc519262831]一、使用前的准备工作 
了解仪器工作的基本原理、实验方法和操作步骤。
通过查阅资料和文献，熟悉仪器测试条件、仪器对测试样品的要求。
根据仪器要求对样品进行必要的前期处理。
本科教学以外的实验，需要自行准备易耗品。
[bookmark: _Toc519262832]二、预约流程
提前3个工作日预约实验，并在实验室预约记录本上登记签字，预约仪器时间一般为工作日上班时间。
如因故不能在预约时间使用仪器，请提前24小时取消本次预约，否则一周内禁止使用该设备。
未经预约，不得使用任何大型仪器设备（单价10万元以上的仪器，名单见学院网站）。
[bookmark: _Toc519262833]三、实验过程
按预约时间携带样品在预约时间内到实验室使用仪器。
原则上实验操作应在仪器管理员或指导教师的指导下完成。
注意安全，遵守实验室的安全守则。进入实验室应先熟悉本实验室的水、电开关。若遇事故应立即采取适当措施，并报告仪器管理员。 
实验过程中注意事项：
（1）应遵守实验室规章制度，听从仪器管理员管理；
（2）应严格按实验操作规程进行实验，仔细操作、认真思考，实验中不得中途离开实验室；
（3）应爱护公物，用完仪器和公用用具及药品后立即归放原处，实验室仪器、药品不得带出实验室，遇有仪器损坏应立即报告，检查原因并登记损坏情况。
（4）应保持桌面、地面、仪器整洁，使用完毕应及时打扫仪器、实验台面及实验室地面的卫生。
实验结束后，务必认真填写实验记录本并签字，记录要求及时、真实、准确、清楚。 
四、本规定自公布之日起施行，由轻工学院实验中心负责解释。
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